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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tiép nhan, xir Iy, phat hanh va quan Iy vin ban dién tir
¢6 sir dung chir ky so ciia cac co quan Nha nudéc trén dia ban tinh Dién Bién

UY BAN NHAN DAN TiNH PIEN BIEN

Can cit Ludt Té chirc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludat sua doz bo sung mot s6 diéu cua Lugt Té chire Chinh phit va Ludt t6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam
2015; Ludt sira doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt ban hanh van ban quy pham
phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Cén cir Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thing 5 ndm 2016 cua
Chinh phit Quy dinh chi tiét mét s diéu va bi¢n phadp thi hanh Ludt Ban hanh
van ban quy pham phap luat; Nghz dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12
ndm 2020 cua Chinh phi sira doi, b6 sung mét so diéu cua Nghi dinh 56
34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vin ban quy pham phap luat;

Cén cie Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05 thing 3 nam 2020 cua
Chinh phii vé céng tac van thu;

Cén cir Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP ngay 27 thing 9 nam 2018 cia
Chinh phii Quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chit ky sé va dich
vu chiimg thue chir ky so;

Can cir Thong tw s6 185/2019/TT- -BOP ngay 04 thang 12 nam 2019 cua
Bé Quoc phong hudng dan viéc cung cap, quan Iy, sir dung dich vu chung thuc
chit ky so chuyén dung Chinh phu,

Can cir Thong tw s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thang 12 nam 2017 cua
Bé truomg Bo Théng tin va Truyén thong Quy dinh vé sir dung chir ky 56 cho van
ban dién twr trong co quan Nha nudc;

Can cir Quyét dinh 56 28/2018/QD 1Tg ngay 12 thang 7 nam 2018 cua
Thu twong Chinh phu vé viée giri, nhdn vin ban dién tir gitta cde co quan trong
hé thong hanh chinh Nha nude;

Theo dé nghi cia Gidm déc Sé Thong tin va Truyén thong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tiép nhan, xir ly, phat
hanh va quan ly van ban dién tir c6 sir dung chit ky sd ctia cac co quan Nha nude
trén dia ban tinh Dién Bién.




Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay=25 thang 12 nam 2021 va
thay thé Quyét dinh sé 41/2018/QD-UBND ngay 02 thang 11 nam 2018 cua Uy
ban nhan dan tinh Dién Bién ban hanh Quy ché tiép nhan, xur ly, phat hanh va
quan ly védn ban dién tir cuia cac co quan Nha nudc trén dia ban tinh Dién Bién.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc S& Thong tin
va Truyén thong; Thu trudng cac sd, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan
cac huyén, thi xa, thanh phé; Chu tich lny ban nhan dan cac xa, phuong, thi tran
va cac co quan, to chirc, cd nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Viin phong Chinh phu; i
- TT. Tinh uy; TT. HDND tinh;

- Poan Pai biéu Qudc hoi tinh;

- Cuc KTVBQPPL - B§ Tu phap;

- Vu Phap ché - Bo Théng tin va Truyén
thong;

- LD UBND tinh;

- LD VPUBND tinh;

- Trung tdm Tin hoc - Céng bao tinh; -
- Céng thong tin dién tir tinh; Lé Thanh Po
- Bao Dién Bién Phu;

- Nhu Diéu 3:

- Luu: VT, KTN(LVC).Q/




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DIEN BIEN Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Tiép nhan, xir Iy, phat hanh va quén 1y vin ban dién tir ¢6 sir dung chir ky
s0 cua cac co quan Nha nwoce trén dia ban tinh Dién Bién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 29 /2021/QP-UBND
ngay thang 12 nam 2021 cua Uy ban nhan dan tinh Pién Bién)

N Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc tiép nhén, xtr ly, phat hanh, quan 1y van
ban dién tir c6 sir dung chir ky s6 cta cac co quan Nha nude va viée quan 1y, sir
dung dich vu chimg thuc chir ky sé chuyén dung Chinh phu cta cac co quan
Nha nudc trén dia ban tinh Dién Bién.

2. Quy ché nay khéng ap dung déi véi viée tiép nhan, xir ly, phat hanh va
quan ly van ban dién tir c6 sir dung chit ky s clia cac co quan Nha nude cé noi
dung thudc bi méat Nha nudce theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 2. DPi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung ddi véi céc co quan Nha nudec trén dia ban tinh, bao
gom: Céc co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan tinh; Uy ban nhan dan
cac huyén, thi x3, thanh phé thudc tinh (sau day goi chung la Uy ban dan dan
cap huyén); Uy ban nhén dén cac xa, phuong, thi tran (sau ddy goi chung la Uy
ban nhén dén cap xd) va céc co quan, to chirc, ca nhan cé lién quan dén hoat
dong tiép nhan, xu ly, phat hanh va quan ly van ban dién t, st dung dich vu
chimg thyce chir ky so chuyén dung Chinh phu.

Piéu 3. Gia tri phap ly ciia van ban dién tir

Vin ban dién tir duge ky s6 boi nguoi co tham quyén va ky sO cua co
quan, t6 chirc theo quy dinh cua phap luat dugc guri, nhan qua nen tang quan ly
vin ban va diéu hanh tinh Dién Bién cd gia tri phap ly nhu ban gdc van ban gidy
va thay cho viéc giri, nhan vin ban giay.

Picu 4. Nguyén tic tiép nhén, xir Iy, phat hanh van ban dién tir

1. Viéc tiép nhan, xu ly, phat hanh va quan ly van ban dién tur phai thuc
hién theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 5 Luat giao dich dién tir va tuan theo cac
quy dinh khéc ctia phap luat vé bao vé bi mat Nha nudc, an ninh, an toan thong
tin va van thu, luu trir.




2. Tt ca cac van ban dién tir thudc tham quyén ban hanh va giai quyet
cua co quan Nha nude trong tinh phai duge phat hanh, tiép nhan thong nhat qua
nén tang quan ly van ban va diéu hanh cua tinh, trir trudmg hop bén giri hodc bén
nhan chua dép mg cac yéu cau vé ha tang k¥ thuat, cong nghé, an toan thong
tin, giai phap két noi, lién thong dé phat hanh, tiép nhan van ban dién tur.

3. Céc co quan trong hé thong hanh chinh Nha nuéce khong phat hanh van
ban gidy dén bén nhan khi dd guri van ban dién tu, trir cac truong hop quy dinh
tai khoan 2, Diéu 7 Quyét dinh s6 28/2018/QP-TTg ngay 12 thang 7 nam 2018
cua Thu tuéng Chinh phu vé viéc giri, nhan vin ban dién tir giira cdc co quan
trong hé thong hanh chinh nha nuée.

4. Bén nhén ¢ quyén tir ch01 nhén van ban dién tu, neu van ban dién tu
do khong bao dam cac nguyén tic, yéu cau vé phat hanh, t1ep nhan va pha1 chiu
trach nhiém vé vige tur chéi do, dong thoi bén nhan phan hdi cho bén gui dugc
biét thong qua nén tang quan ly van ban va diéu hanh.

Piéu 5. Yéu cau tiép nhén, xir ly, phat hanh va quan ly van ban dién tir

l. Vin ban dién tir phai dugc bao dam tinh xéc thuc vé ngudn goc, su toan
ven, an toan thong tin, dir liéu trong qua trinh phat hanh, tiép nhan, xu ly va luu tri.

2. Van ban dién tir phai duoc phat hanh ngay trong ngay véan ban do ky 50
ban hanh, cham nhat 14 trong ngay lam viéc tiép theo, vin ban khén phai dugc
phat hanh va giri ngay sau khi ky ban hanh van ban. Van ban dién tir dén sau khi
duge tiép nhéan, néu bao dam gia tri phap ly phai dugc xu ly kip thoi, ding thoi
gian quy dinh, khéng phai cho van ban gidy (néu co).

Truong hgp van ban dién tir thudce loai khan phal dugc dit & ché do uu
tién, ghi rd mirc d6 khan, _gui ngay sau khi da ky s6 va phai dugc trinh, chuyén
giao xir Iy ngay sau khi tiép nhan.

3. Van ban dién tir phai dugc theo doi, cép nhét tu dong trang thai tiép
nhan, xtr ly, phat hanh trén nén tang quan ly vin ban va diéu hanh.

4. Van ban dién tir phai dam bao yéu cau vé thé thire va k¥ thuét trinh bay
ddi vOi van ban quy pham phap luét thuc hién theo quy dinh tai Chuong V Nghi
dinh 5O 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phéap
luat; Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngdy 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh
Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luét; d6i v6i van ban hanh chinh thyuc
hién theo quy dinh tai muc I, Chuong II Nghi dinh 56 30/2020/ND-CP ngay 05
thang 3 ndm 2020 cua Chinh phu ve cong tac van thu (sau day viét tit la Nghi
dinh s 30/2020/ND-CP).

5. Bao dam céc yéu cau ve ha tang k¥ thuét, cong nghé, an toan thong tin
va giai phap két ndi, lién thong nén tang quan 1y vin ban va diéu hanh.



Diéu 6. Noi dung thong tin ciia viin ban dién tir
1. Noi dung thoéng tin cta van ban dién tr duge phat hanh, tiép nhan trén

nén tang quan ly van ban va diéu hanh bao gom ndi dung ctia van ban dién tir do
va toan bd nodi dung ho so, tai liéu duge giri kém theo.

2. Co quan, to chirc chiu trach nhi¢m vé noi dung thong tin, dir li¢u do
minh cung cap trén céac nén tang quan ly vin ban va diéu hanh khi tham gia xu
ly cong viée bang van ban dién tir.

Diéu 7. Pau mdi tiép nhén, phat hanh vin ban dién tir
1. Van phong Uy ban nhén dan tinh tiép nhan, phat hanh van ban dién tu

thudc pham vi, tham quyén quan Iy cua Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh.

2. Van phong cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhén dén tinh tiép
nhan, phat hanh van ban dién tr thudc pham vi, thAm quyén quan ly cua Thu
truong cac co quan chuyén moén theo phan cap.

3. Van phong Hoi dong Nhan dan va Uy ban nhan dan cép huyén tiép
nhan, phat hanh van ban dié¢n tur thuge pham vi, tham quyén quan ly ctia Uy ban
nhan dan cap huyén, Chu tich Uy ban nhéan dén cap huyén.

4. Cong chirc Vin phong - Théng ké Uy ban nhén dén cap xa tiép nhan,
phat hanh van ban dién tir thugc pham vi, tham quyén quan ly caa Uy ban nhan
dan cép x3, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

5. B phan hanh chinh cua céc co quan, don vi sir dung chung nén tang
quan ly vin ban va diéu hanh, trir céc truong hop quy dinh tai khoan 1, khoan 2,
khoan 3, khoan 4 Diéu nay tiép nhan, phat hanh van ban dién tir thugc pham vi,
tham quyén quan ly cta Thu truong co quan, don vi.

Chuong II
TIEP NHAN, XU LY, PHAT HANH VA QUAN LY VAN BAN PIEN TU

Diéu 8. Tiép nhan viin ban dién tir
1. Trudce khi tiép nhan, vin thu co quan kiém tra tinh day du, xac thuc,

toan ven cua van ban di¢n tu, truong hop du diéu kién thi thuc hién tiép nhan
trén nén tang quan Iy van ban va diéu hanh.

Truong hgp vin ban dién tir khong dap ng cac quy dinh hodc giri sai noi
nhan thi co quan, don vi nhan van ban phai tra lai cho co quan, don vi giri van
ban trén nén tang quan ly van ban va diéu hanh. Truong hop phat hién c6 sai sot
hoac dau hiéu bét thuong thi van thu co quan bdo ngay nguoi co trach nhiém
giai quyét va thong bao cho noi giri van ban.



2. Vigc dang ky van ban dién tur dén bao dam day du, ro rang, chinh xac
cac thong tin can thiét theo thong tin dau vao cua dit liéu quan ly vin ban dén
trén nén tang quan ly vin ban va diéu hanh.

3. Sau khi tiép nhén, bén nhan xur ly va phan hoi trang thai xur Iy van ban
dién tir trén nén tang quan ly van ban va diéu hanh.

Trudng hop nhan dugce thong bao thu hdi van ban dién tu, bén nhén co
trach nhiém hiy bé van ban dién tir duoc thu hoi d6 trén nén tang quan ly vin
ban va diéu hanh, dong thoi thong bao viée da xur ly van ban dién tr duoc thu
ho6i thong qua nén tang quan ly vin ban va diéu hanh dé bén gri biét.

Diéu 9. Xir ly van ban dién tir

I. Viéc to chirc chuyén xir ly cong viéc bang van ban dién tir duoc thuc
hién trén nén tang quén ly vin ban va diéu hanh theo cac quy trinh xtr Iy ndi bo
tuong mg do cac co quan, don vi xay dung va ban hanh.

2. Co quan, don vi t6 chirc viéc theo ddi, kiém tra thudong xuyén tinh trang
tham muu giai quyét cong viéc bang van ban dién tir trén moi truomg mang dé
phuc vu cho viéc bao cao, chi dao kip thoi trong qua trinh xtr 1y cong viée.

Diéu 10. Phat hanh viin bén dién tir
1. Van ban dién tir sau khi dugce cap c¢6 tham quyén phé duyét, ky s6 theo

ding quy dinh cta phap luat dugc chuyén van thu co quan dé 1am thu tuc phat
hanh van ban.

2. Van thu co quan cap so, thoi gian ban hanh van ban bang chirc nang
clia nén tang quéan 1y van ban va diéu hanh; ky s6 cua co quan, to chire theo quy
dinh va phat hanh vin ban dién tir ¢én bén nhan.

Truong hop phat hanh vén ban glay, véan thu co quan thyc hién in van ban
da dugc ky so clia ngudi ¢ tham quyén ra glay, nhan ban, déng dau cua co
quan, don vi dé tao thanh ban chinh vin ban giay va phat hanh van ban.

3. Viéc phat hanh vén ban dién tir bao dam day du, rd rang, chinh xéac cac
thong tin can thiét theo thong tin dau vao cua dit lidu quan ly vian ban di trén nén
tang quan ly vian ban va diéu hanh.

4. Bén giri c6 trach nhiém kiém tra, theo ddi, bao dam vin ban dién tir
duge giri dén dung bén nhan. Truong hop thu héi vin ban dién tir, bén gui phai
thong bao trén nén tang quan ly védn ban va diéu hanh cho bén nhén biét dé xur ly
véan ban dién tir duoc thu hoi.

5. Truong hop phat hanh van ban sao y tir van ban glay sang van ban dién
tir, van thu co quan thyc hién sb hoa vin ban gidy va ky so cta co quan, don vi.

6. Chit ky s6 cuia nguoi c6 tham quyén va chir ky sO ctia co quan, t6 chic
thuc hién theo quy dinh tai Phu luc I, Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.



Diéu 11. Lwu trir vin ban dién tir

I. Viée luu trix d6i voi van ban dién tu dugc thyc hién theo quy dinh cua
phap luat vé van thu, luu trit. Ban gbc van ban dién ti phai duoc luu trén nén
tang quan ly van ban va diéu hanh cta co quan, don vi ban hanh van ban.

2. Co quan, don vi phai thuong xuyén kiém tra cong tac sao, luu bao quan
vin ban dién tir d¢ dam bao an toan, tinh toan ven va kha nang truy cap, khai
thac cua van ban luu dién tir va st dung cac bién phéap ky thuét dé viéc phan loai
luu trir duge thudn 1oi nhung phai dam bao khong thay d6i noi dung.

Diéu 12. Np lru trir va hiy van ban dién tir

Vige nop luu trir va hily van ban dién tir dugc thyuc hién theo quy dinh vé
luu trit van ban dién tir trong co quan hanh chinh nha nudc va theo quy dinh
hién hanh cua Nha nudc.

Diéu 13. Kiém tra chir ky s6 trén viin ban dién tir

Vin thu co quan trude khi tiép nhén van ban dién tu thuc hi¢n kiém tra
tinh toan ven cta van ban dién tr ky s6 theo quy dinh tai Diéu 7 Thong tu
s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thang 12 nim 2017 cua Bo truong Bo Thong tin

va Truyén théng quy dinh vé sur dung chit ky s cho van ban dién tir trong co
quan Nha nudec.

Diéu 14. Téng hop thong tin, tinh hinh tiép nhan, phat hanh vin bén
dién tir

Viéc téng hop, trich xuét théng tin, dit lidu vé tinh hinh, két qua tiép nhén,
phat hanh véin ban dién tir cua cac co quan, don vi dugc thuc hién tu dong trén
nén tang quan ly van ban va diéu hanh.

Chuong II1
QUAN LY DICH VU CHUNG THU'C CHU KY SO CHUYEN DUNG
CHINH PHU

Dleu 15. Thim quyén quan ly thué bao sir dung dich vu chirng thue
chir ky so chuyén diung Chinh phi

Chu tich Uy ban nhan dén tinh dy quyén cho Giam dbc S& Théng tin va
Truyén théng thuc hién trach nhiém nguoi quan ly thué bao sir dung dich vu
chimg thuc chir ky s6 chuyén dung Chinh phu phuc vu cac co quan quan ly Nha
nuac trén dia ban tinh theo cac quy dinh hién hanh cta phap luat.

Piéu 16. CAp méi chirng thwr s6

I. Chimg thu s6 cap mdi clia cua ca nhan, co quan, to chuc, thiét bi, dich
vy, phan mém c6 hiéu luc trong thoi han toi da 1a 05 nam.

2. Piéu kién, hd so, trinh tu, thu tuc de nghi cap méi chimg thu s thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 60 Nghi dinh so 130/2018/ND-CP ngay 27 thang 9
nam 2018 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tir vé



chir ky s6 va dich vu chimg thue chir ky s6 (sau day viét tit 1a Nghi dinh s6
130/2018/ND-CP) va Diéu 8 Thong tu sd 185/2019/TT-BQP ngay 04 thang 12
nam 2019 cia B Qudc phong Hudng dan viéc cung cép, quan ly, st dung dich
vu chimg thue chit ky s6 chuyén dung Chinh pha (sau day viét tit 1a Théng tu
s6 185/2019/TT-BQP).

Piéu 17. Gia han, thay ddi ndi dung théng tin chirng thw s6

1. Ching thu ) gia han, thoi han ¢ hiéu luc dugc gia han t6i da la 03 nam.

2. Bieu kién, ho so, trinh ty, thi tuc dé nghi gia han, thay doi ni dung
thong tin chimg thu s0, cac truong hop thay doi ndi dung thong tin chimg thu s6
thuc hién theo quy d‘inh tai Diéu §3, biéu 65, bieu 66 Nghi dinh so
130/2018/ND-CP va biéu 9 Thong tu so 185/2019/TT-BQP.

Piéu 18. Thu hdi chirng thwr s6

Cac truong hop thu hoi, tham quyén, ho so, trinh tu, thu tuc dé nghj thu
hdi chimg thu s6 thuc hién theo quy dinh tai Dleu 68, Diéu 69 Nghi dinh s6
130/2018/ND-CP va khoan 1, Piéu 10 Théng tu s6 185/2019/TT-BQP.

Piéu 19. Thu hbi thiét bi luu khéa bi mat

1. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay thu hdi ching thu s6, thué
bao sur dung dich vu chimg thuc chit ky s6 chuyén dung Chinh phu phai c6 trach
nhiém ban giao lai thiét bi luu khoa bi mat cho S¢ Théng tin va Truyén thong
khi chimg thu s6 hét han sir dung hodc ching thu s6 bi thu hoi.

2. Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ban giao thiét bi luu
khoa bi mét S¢ Thong tin va Truyen thong c6 trach nhi¢m g, ban giao cho Cuc
Ching thuc s6 va Bao mat thong tin.

_ 3. Qua trinh giao, nhz?lp thiét bi luu khoa bi mét phai ldp bién ban theo
mau quy dinh tai khoan 2, Diéu 10 Thong tu so 185/2019/TT-BQP.

Diéu 20. Khi phuc thiét bi luu khéa bi mat

1. Thlet bi luu khoa bi mat s& bi khoa khi nhép sai mat khau qua so lan
quy dinh do 6 chirc cung cép dich vu chimg thue chix ky sb chuyén ding Chinh
phu thiét 1ap.

2. Ho so, trinh ty, thu tuc dé nghi khoi phuc thiét bi luu khéa bi mat theo
quy dinh tai Diéu 11 Thong tu so 185/2019/TT-BQP.

Piéu 21. Cip chimg thw sb sau khi chimg thu sé cii hét han hoic
chirng thwr s6 bi thu hoi

[. Thué bao c6 nhu‘céur cap chimg thu s6 sau khi ching thu s cii hét han
hodc chimg thu so bi thu hoi néu du diéu kién dugc xem xét cap chimg thu s6 moi.

2. Ho so, trinh tu, thu tuc nhu cip chimg thu sé 1an dau.



Piéu 22. Quan Iy thiét bi lvu khoa bi mat

1. Thiét bi luu khoa bi mat phai dugc quan 1y theo quy dinh ctia phap luat
hién hanh.

a) Thiét bi luu khoa bi mat cua co quan, don vi dugc giao cho Van thu
quan ly vg‘i st dung theo quy dinh. Viéc bao quan, luu gitr duge thuc hién nhu
v6i con dau cua co quan, don vi.

b) Thiét bi luu khoa bi mat cua ca nhan do chinh ca nhan dé cé trach
nhiém bao quan an toan. Khong duogc tiét 10 mat khau hoac dé nguoi khac su
dung thiét bi luu khoa ctia minh.

2. Khong dugc dung cac cong cu, chuong trinh hay bat ctr hinh thirc nao
khéac lam thay doi dir liéu hodc 1am hu hong thiét bi luu khoa bi mat.

) Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Trich nhiém ciia Viin phong Uy ban nhén dén tinh

1. Tham muru ij ban nhan dan tinh ban hanh danh muc van ban dién ta
gui kem ban giay phu hop voi tung thoi ky, ap dung cho céc co quan, don vi
trén dia ban tinh.

2. Phoi hop véi S& Thong tin va Truyén thong té chirc kiém tra, theo doi,
don doc viée sir dung van ban dién tir trong hoat dong cua co quan, don vi theo
Quy ché nay.

Piéu 24. Trach nhiém cia Sé& Thong tin va Truyén thong

1. Chu tri, phdi hop v6i Van phong Uy ban nhén dan tinh t6 chirc thuc
hién, kiém tra, huéng dan, dén dc cac co quan, don vi thuc hién thong nhat
Quy ché nay.

2. Pé xuét giai phap, tham muu ban hanh cac chinh sach, quy dinh, nham
tang cudng cong tic an toan, an ninh thong tin trong viéc trao doi, luu trix, xir ly
van ban dién tir; td churc tap huén, huéng dan thuc hién cong tic biao dam an
toan, an ninh thong tin.

3. Quan Iy nén tang quan ly vin ban va diéu hanh theo mé hinh tap trung
dat tai Trung tam tich hop dit liéu cua tinh; Hang nim, nghién ctru, dé xuat
phuong an néng cap, trién khai nén tang quan ly vén ban va diéu hanh dam bao
hé thong hoat dong on dinh, an toan thong tin va két ndi, lién théng vao Truc
lién thong vian ban qudc gia.

4. Quan 1y thué bao sir dung dich vu ching thuc chir ky s6 chuyén dung
Chinh phu theo quy dinh.

5. Tham muu ban hé{lh, §ira d(x)i’, bo sung kip thoi ma dinh danh cho céac
co quan, don vi trong tinh dé thong nhat quan ly.



6. T6 chire dao tao, boi dudng nghiép vu vé tiép nhan, xir ly, phat hanh va
quan ly van ban dién tir trén nén tang quan ly van ban va diéu hanh, str dung
dich vu ching thuc chir ky so chuyén dung cho céc co quan, don vi trong tinh.

7. Tham muu dua két qua trién khai sir dung vén ban dién tur va ung dung
ching thu so6 vao bo tiéu chi danh gid, xép hang chuyén doi so, chinh quyén so
hang nam tinh.

8. Theo doi, tong hop, bdo cao dinh ky hang nam hodc bao céo dot Xuét
vo1 Uy ban nhan dan tinh vé két qua thuc hién Quy ché nay.

Piéu 25. Trach nhiém cia S& Ni vu

1. Huéng dan thuc hién cac quy dinh vé thé thuc, k¥ thuat trinh bay,
luu trir, giao ndp, bao quan, tiéu huy van ban dién tir va cac ndi dung khac co
lién quan.

2. T6 chirc dao tao, bdi dudng nghiép vu vé van thu, luu trir dién ti.
Piéu 26. Trach nhiém ciia S& Ké hoach va Pau tw, Sé Tai chinh

Tham muu Uy ban nhén dan tinh ph€ duyét kinh phi cho cac hoat dong
lién quan dén cong tac quan ly, kiém tra, sir dung védn ban dién tur trén dia ban
tinh theo phan cap quan ly ngan sach hién hanh.

Piéu 27. Trach nhiém ciia cac co quan, don vi trén dia ban tinh

1. TH chirc quan triét, trién khai day du ndi dung Quy ché nay dé sur dung
c6 hiéu qua nén tang quan ly van ban va diéu hanh va chimg thu s dugc cap de
bao dam viéc tiép nhan, xir ly, phat hanh, quan ly véan ban dién tir trong ndi bo
co quan, gifta cac co quan va to chirc duge thong nhat, toan dién.

2. Ban hanh Quy ché tiép nhan, xir ly, phat hanh va quan ly van ban dién
tur ¢o sir dung chir ky so6 trong ndi b co quan, don vi.

3. B6 tri kinh phi day du, kip thoi trong ké hoach ngén sach hang nam dé
dam bao cac diéu kién vé ha tang k¥ thuat phuc vu cho viéc trao déi, lién thong,
xtr ly va suir dung van ban dién tur.

4. T6 chirc quan ly, dinh ky sao luu van ban dién tir va dam bao an toan
thong tin trong qua trinh thuc hién. Tuén thu cac tiéu chuan vé tmg dung cong
nghé théng tin trong hoat dong ctia co quan Nha nude, cac quy dinh vé an toan,
an ninh thong tin ctia qudc gia ciing nhu cua tinh.

3. Bo tri can b, cdng chure, vién chirc ¢6 trinh d6 cong nghé thong tin dap
ng yéu cau cong viée dé duy tri hoat dong trao doi, quan ly, xir ly van ban dién
tu trén moi trudng mang.

6. Luu trir va sir dung khéa bi mat mot cach an toan, bi mat trong sudt
thoi gian chung thu ¢6 higu lyc va bi tam dimg. Thong bao cho S¢ Thong tin va
Truyén thong kip thoi khong qua thoi gian 24 gid néu phat hi¢n thdy dau hiéu
khoa bi mat bi 1, bi danh cap hoic sir dung trai phép dé c6 cac bién phép xir 1y.




7. Timg budc trién khai s6 héa cac vin ban, tai liéu luu trir d@é phuc vu
viéc trao doi, tra clru, tim kiém va xur ly thong tin cta can bo, cong chirc, vién
chirc qua mang.

8. Bao cdo tinh hinh thye hién dinh ky hang ndm hodc béo céo dot Xuét
theo yéu cau, gui S& Thong tin va Truyén thong tong hop, bao cao Uy ban nhan
dan tinh.

Diéu 28. Trach nhiém thi hanh

1. Thu truéng cac co quan chuyén mén thuge Uy ban nhén dan tinh; Chu

tich Uy ban nhan dan cap huyén, Chu tich Uy ban nhéan dan cip xa ¢ trach
nhiém quén triét nghiém tic thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢ kho khan, vuéng méc phat sinh, thu
truong cac co quan, don vi phan anh kip thoi vé Uy ban nhan dén tinh (qua So
Thong tin va Truyén thong) dé xem xét, diéu chinh, bd sung kip thm /.

Lé Thanh DPé
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