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Sé: 34/KH-STTTT Dién Bién, ngay 21 thang 6 nam 2017

KE HOACH
Tuyén dung cdng chirc S& Théng tin va Truyén théng nam 2017

Thuc hién theo Quyét dinh so 99/QDb-SNV, ngay 17/5/2017 cua S& Noi
vu vé viéc phé duyét Phuong an tuyén dung cong chie S& Thong tin va Truyén
thdng nim 2017. S¢ Thong tin va Truyén thong xdy dung Ké hoach trién khai cu
thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

- Tuyén dung cong chuc phai dam bao chat lugng, dii vé s6 lugng, dung
vi tri viéc lam, dap img yéu cau nhiém vu dugc giao.

- Tuyén dung coéng chic té chirc cong khai, khach quan, dan chu, dung
quy dinh cta phap luit.

IL. CHi TIEU TUYEN DUNG, PIEU KIEN PANG KY CUA NGUOI
DU TUYEN, HO SO PANG KY DU TUYEN CONG CHUC

Chi tiéu tuyén dyung, diéu kién dang ky cua ngudi du tuyén va hd so dang
ky du tuyén céng chirc S& Théng tin va Truyén thong thuc hién theo Quyét dinh
s0 99/QD-SNV, ngay 17/5/2017 cia So N1 vu vé viéc phé duyét Phuong an
tuyén dung c6ng chirc S& Thong tin va Truyén théng nim 2017.

III. QUY TRINH TUYEN DUNG

1. Céch tuyén dung

Tuyén dung theo hinh thirc xét tuyén:

- Xét két qua hoc tap cliia ngudi du tuyén.

- Phong vén vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vy ciia nguoi dy tuyén.
2. Ban kiém tra, sit hach

Ban Kiém tra, sat hach do Giam dbc S& Théng tin va Truyén théng quyét
dinh thanh lap (c6 Quyét dinh kem theo).

2.1. Nhiém vu, quyén han cda cac thanh vién Ban kiém tra sat hach

a) Truéng Ban kiém tra, sat hach

- Giup Giam dég S& xay dung Pé phong van va t6 chic thuc hién viéc
phéng van ngudi dur tuyén theo ding quy dinh.

- To chire bd tri ngudi phong vin bao dam nguyén tic mdi nguoi du
phéng van phai c6 it nhit 02 thanh vién phéng van va cho diém.



- Tong hop két qua phong van va ban giao bién ban, ph:eu diém chim
phong van cho Uy vién kiém thu ky Hoi déng tuyén dung; gifr bi mat két qua
diém phong van.

- Béo cdo Giam dbc S& két qua phong van cua thi sinh trong trudmg hop
céac thanh vién cham chénh 1éch nhau trén 10%.

b) Uy vién Ban kiém tra, sat hach

- - Tham gia xay dung bd dé phong vin theo phan cong cila Trudng Ban
kiém tra, sat hach.

- Thyc hién phong vén, chdm diém céc thi sinh theo dung dép 4n va thang
diém cua bd dé phong van.

- Béo cdo cdc ddu hiéu vi pham trong qué trinh tb chitc phong vén véi
Trudng ban kiém tra, sat hach va dé nghi hinh thirc xar ly.

¢) To chirc xdy dung Pé phong van: Bao dam mdi vj tri can tuyen phai co
it nhat 20 dé phéng van kém theo dap an va thang diém, dé phong van duoc
nhan ban dé thi sinh béc thim. Dé phong vén dugc bao quan theo ché do tai liéu
tuyét mét viéc giao nhéan, mé dé déu phai 1ap bién ban theo quy dinh.

2.2. Tiéu chudn thanh vién Ban kiém tra, sat hach

- Ngudi duge cur lam thanh vién Ban kiém tra sat hach phai 1a cong chirc
6 trinh d0 dai hoc trd 1€n: Pai dién Lanh dao Sé&, Vian phong, dai dién lanh dao
céc phong thude S& co chi tidu tuyén dung hodc ngudi ¢o nhiéu kinh nghiém di
v@i chuyén nganh, linh vuc phu hop vai vi tri cén tuyén.

- Khéng cir lam thanh vién Ban kiém tra, sat hach dbi v6i nhimg nguoi la
cha, me, anh chi em rudt cua bén v¢ hodc chong, vg hodc chdng cua nguoi ding
ky du tuyén va nhimg nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xu ly ky luat hoac
dang thi hanh quyet dinh ky luét.

3. Giam sat ky xét tuyén

Ban Giam sat ky xét tuyén cdng chirc cua S& Thong tin va Truyén théng
nam 2017 do 8¢ NGi vu xem xét, quyét dinh thanh 14p.

4. T6 chirc phong vin

4.1. Cac bude chuén bj t chirc phéng van

- Trudce ngay tb chirc phong vén it nhét 1a 15 ngay, Ban Kiém tra, sat hach
tuyén dung gui thong bao cy thé thoi gian, dia diém t6 chirc phong van cho cac
thi sinh c6 du dieu ki¢n tham dy. Danh séch nguoi du diéu kién dy tuyén duge
niém yét cong khai tai try s& S& Théng tin va Truyén thong,.

- Trude ngay to chirc phéng vén it nhit 01 ngay, Ban Kiém tra, sat hach

tuyén dung phai hoan thanh cic céng tac chuin bj cho cong tac kiém tra, sat
hach.

4.2. T6 chirc cude hop ciia Ban kiém tra, sat hach



- Trude khi td chirc phong vén, Trudng Ban kiém tra sat hach to chirc hop
Ban kiém tra sét hach; pho bién ké hoach, noi quy, nhiém vu, quyén han trach
nhi¢m cua cac thanh vién Ban kiém tra, sat hach; thong nhét cac hudng dan can
thiét dé thanh vién Ban Kiém tra, s4t hach thuc hién va huéng dan cho thi sinh
trong thyc hién trong qua trinh td chirc phong van.

- Truong hop can thiét, khi két thuc budi phong vén, Trudng Ban Kiém
tra, sat hach td chirc hop Ban Kiém tra, sat hach dé rat kinh nghi¢m.

4.3. Tb churc phong vén

a) Noi dung phéng vén

- Phong vén pha1 can cu vao tiéu chuén nghiép vu ctia ngach céng chirc
phil hgp véi vj tri viéc 1am cin tuyén; ndi dung phai bao dam tinh chinh xac,
khoa hoc.

+ Ludt cong chirc va cac van ban ¢ lién quan.

+ Quy dinh, quy ché cia co quan.

+ Kién thirc chuyén mén; k¥ ning theo yéu cdu vi tri can tuyén dung.

b) Thoi gian chudn bj va tra 10i cdu hoi ctia ngudi du tuyén:

- Thoi gian chudn bi: 05 phat

- Thoi gian tra 16i: Khéng qua 30 phat (Thi sinh khéng dugc phép su
dung tai liéu, giday nhdp do Ban kiém tra, sdt hach phdt )

¢) Khi chdm diém phéng van, cac thanh vién cham doc lap. Néu diém cua
cac thanh vién chdm chénh 1&ch nhau tir 10% tré xudng thi lay diém binh quén,
néu chénh léch trén 10% thi cac thanh vién chim phong vén trao doi dé thong
nhit, néu khong théng nhét dugc thi chuyén két qua 1én Trudng Ban Kiém tra,
sat hach quyét dinh.

Két qua chim phong vén phai dugc tong hop vao bang két qua va co chir
ky ciia thanh vién chdm phdng vén va ban giao cho Truong Ban Kiém tra sat
hach.

Két thic bu01 phong van pha1 niém phong két qua phong vén cia cac
thanh vién va ban téng hop diém giri cho iy vién kiém thu ky Ban kiém tra, sat
hach téng hop.

4.4. Toéng hop két qua kiém tra, sat hach

- Truéng Ban Kiém tra sat hach phan céng cho thanh vién Ban kiém tra
sat hach tinh diém, xét ket qua hoc tap cua thi sinh du tuyen Cach tinh diém,
xac dinh ngum trang tuyen thyc hién theo Quyét dinh s6 99/QD-SNV, ngay
17/5/2017 cua S& Noi vu vé viée phé duyét Phuong an tuyén dung cong chirc
S& Thong tin va Truyén thong nam 2017.

-Luuy dfn vGi ngudi dy tuyén co trinh d$ dao tao cao hon: Trudng hop
ngum dur xét tuyen c6 trinh d6 dao tao cao hon so voi trinh d§ dao tao theo yéu
cau cla vi tri viéc 1am cén tuyén dung, Ban Kiém tra, sat hach can cir két qua
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hoc tép trong hé so dyr xét tuyén va dlem phong van vé chuyén mén, nghlep vu
dé tinh diém theo quy dinh; Xét tuyén ngudi c6 trinh d$ cao sau d6 méi lay dén
trinh d¢ thap hon.

- Sau khi t6 chirc xong phong véan, Truong Ban Kiém tra, sat hach €0
trach nhiém tong hop két qua, béo cao va ban giao két qua (ket quéa phéng vén,
két qua tinh diém hoc tap) clia cac thi sinh du tuyén cho Giam déc Sa.

5. Gidi quyét Khiéu nai, td cdo va phiic khio

- Trong qua trinh t6 chirc ky xét tuyén, truO'ng hgp c6 don khiéu nai, t6
céo, Ban Kiém tra sat hach phai Xem xét giai quyét trong thai han 10 ngay, ké tir
ngay nhan dugc don khiéu nai, tb cdo.

- Trong thai han 15 ngay, ké tir ngdy niém yét cong khai két qua xét
tuyén, néu théy c6 sai sot cia Ban Kiém tra sat hach trong viéc tinh diém hoc
tap, diém tot ngh1ep thi nguorl du tuyén c6 quyén giri don dé nghi phuc khao két
qua xét tuyén dén Ban Kiém tra sat hach. Uy vién kiém Thu ky Ban Kiém tra sat
hach téng hop béo cao Truéng ban Ban Kiém tra sat hach dé bao cao Giam dbc
So t6 chire phic khao trong thai han 15 ngay, ké tir ngdy hét thoi han nhéan don
- dé nghi phic khao theo quy dinh. Khéng giai quyét phic khao déi véi cac don
dé nghi phtc khao nhan dugc sau théi han quy dinh néu trén (tinh theo ngay don
thu dén tai bd phén van thu cia co quan cb thAm quyén tuyén dung céng chirc)
va cac don d& nghi phiic khao giri bang thu dién t, Fax, Telex.

- Giam déc S quyet dinh thanh 18p Ban phuc khao; két qua phiic khao

duoc tong hop vao két qua xét tuyén va thong bao két qua phiic khao cho nguoi
c6 don dé nghj phuc khao trong thoi han quy dinh

Sau d9, trong thoi han 15 ngay, Giam dbc S& dé nghi Giam ddc S& Noi vy
phé duyét két qua ky xét tuyén tuyén dung cong chirc.

6. Luru trir tai liu

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thic ky xét tuyén, Uy vién kiém
thu ky Ban Kiém tra, sat hach ban giao tai liéu vé kiém tra, sat hach bao gom:
Cac van ban veé to chirc kiém tra, sat hach; cac loai bién ban; danh sach tong hop
ngudi du tuyén; két qua kiém tra, sat hach; ho so ¢4 nhan cia ngudi du tuyén dé
luu tai b phan To chire can bd thude Van phong So

IV. KINH PHi

Trich tir ngudn thu 18 phi tuyén dung theo quy dinh tai Théng tu 56
228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta B§ Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do
thu, ndp va quan 1y st dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thang hang céng
chirc, vién chirc.

V. TO CHUC THUC HIEN

- Ban kiém tra, sat hach c6 trach nhiém tb chirc thyc hign theo ké hoach
va tong hop két qua kiém tra sat hach bao cdo Giam doc S& theo quy dinh.



- Vin phong S& ph01 hgp v6i Ban Bién tap trang thong tin di¢n wr niém
yét cong khai cac tai ligu vé xét tuyén tai try s& va théng bao trén trang théng tin
dién tir tng hop cia So.

- Phong K& hoach tai chinh, Buu chinh Vlen théng va cac bd phan ¢o lién
quan tang cudng cong tac phdi hop trong trién khai, thyuc hién Ké hoach dam
bao muc dich, yéu cau.

Trén déy 1a K& hoach tuyén dung cong chirc nim 2017 ctia S& Thong tin va
Truyén thong ./.

Noi nhin: GIAM DPOC
- S&NGi vy;

- Lanh dao Sé;

- Ban Kiém tra, sat hach;
- Phong KHTC, BCVT;
- BBT trang TTDT;

- Luu: VT, VP.
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